
作成日　　　　令和　　　　年　　　　　月　　　　日

参加予定人数 役員　　　　　　人
選手　　　　　　人

○大会等名称 観客　　　　　　人

計　　　　　　　人
○大会趣旨概要
　責任者　　氏名
　　　　住所 ☏ 連絡可能時間　　　　　時～　　　　時
○準備 ○片付け

○集合時間 役員　　　　　時 選手　　　　　時

○当日受付 　　時～　　　　時 受付場所（　　　　　　　　　　　）

（持ち込み・体育館備品使用）
○開会式 ○閉会式

時～ 場所（　　　　　　　　　　） 時～ 場所（　　　　　　　　　　）
　　用具等 　　用具等
○競技種目

○競技内容
開　始 時～ 終了 時まで
試合数 試合 1試合　　　　約　　　　　　分
運　営

○掲揚柱 □　 　要 □　　不要
□　　掲揚 時 　□　　降納 時
□　　国旗 □　　市旗 □協会連盟旗 □チーム旗 □その他（　　　　　　）

○宿舎 住所 （℡ ）
（℡ ）

○使用設備
□ 大体育室 □ □ □ □ 全面
□ 中体育室 □ □ 全面
□ 武道場 □ □ 全面
□ 弓道場
□ ミーティングルーム □ □ 全面
□ 幼児体育室 (付き添い　　　　　人　　　責任者氏名　　　　　　　　　　　　　　　）
□ 更衣室 □ ２階 □ ３階 □ ４階 □ ５階
□ 控室 □ ２階 □ ３階 □ ４階 □ ５階
□ 放送室 □ ２階 □ ３階
□ 保健室
□ 可動席 （右側　　　　　　席　　左側　　　　　　席　）
□ 照明設備 □ 冷暖房設備　（冷房・暖房） □ 電気時計装置
□ 使用備品 （ ）

○設備設置担当者 人 責任者氏名

□　　使用器具 （ ）

専務理事 館　　長 合　　　　　　　　　　議 担　　当

座間市立市民体育館利用打合せ書 （公財打合せ者　　　　　　　　　　　　大会担当者　　　　　　　　　　　　　）

○利用日時
令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　時～　　　　時

□　機材搬入 　　日　　　時～　　　時 □　機材搬出 　　日　　　時～　　　時

□その他

□　会　　　場 　　日　　　時～　　　時 □　会　　　場 　　日　　　時～　　　時
□　観　客　席 　　日　　　時～　　　時 □　観　客　席 　　日　　　時～　　　時

□　　　無

１/３面 ２/３面 １/２面

□　そ　の　他 　　日　　　時～　　　時 □　そ　の　他 　　日　　　時～　　　時

□机　　　　　台 □椅子　　　　　脚

１/２面
１/２面

１/２面

□　　　有 □　　　無 □　　　有



○　開門閉門時刻
□ 正面入口 開門 時 閉門 時
□ 大体育室 入室 時 退室 時
□ 中体育室 入室 時 退室 時
□ 武道室 入室 時 退室 時
□ 弓道場 入室 時 退室 時
□ ミーティングルーム 入室 時 退室 時
□ 駐車場 開場 時 退場 時
□ その他 （ ） 開門 時 閉門 時

○　入場料等
□ 有料 □ 前売券 円 販売方法

□ 当日券 円 販売方法
□ 無料
入場口 □ 正面入口 □ ３階ロビー □ その他

○　駐車関係
□ 役員 台 □ バス 台 場所
□ 選手 台
□ 来賓 台 □ 駐車場責任者氏名
□ 報道 台
□ その他 台

○　整理員
□ 駐車場 人 □ ミーティングルーム 人
□ 正面入口 人 □ 武道室 人
□ 大体育室内 人 □ 通路 １階 人 ２階 人 ３階 人

４階 人 ５階 人
□ 中体育室内 人 □ 器具 人
□ ３階ロビー 人 □ その他 人

○　看板
□ 横断幕 枚 □ 懸垂幕 枚 □ 大会立看板 枚
□ 大会会場案内板 枚 □ 駐車場誘導板 枚 □ 駐車場 枚
□ 入口案内板 枚 □ その他 （ ） 枚

○　昼食
□ 無 □ 有

○　清掃
□ 大体育室 人 □ ３階ロビー 人
□ 中体育室 人 □ 観覧席 人
□ 武道室 人 □ 放送室・保健室・控室・更衣室 人
□ 弓道場 人 □ 駐車場 人
□ ﾐｰﾃｨﾝｸﾞﾙｰﾑ 人 □ その他 人

○　ゴミの処理 ＊主催者が持ち帰ってください。

○　持込物品

○　物品販売 （ 教育委員会に許可をもらってください。）
□ 有 販売予定品目と価格

（ 業者名 電話 ）
□ 無

○　その他

○　大会要網等その他参考資料ができましたら、提出してください。



座間市立市民体育館　館長　殿

責任者 住所
氏名 電話

番号 品　　　　　　　名 数量
返 却 日
チェック

番号 品　　　　　　　名 数量
返 却 日
チェック

座間市立市民体育館備品（消耗品）借用届

　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　大会開催の為、下記の備品、消耗品の借用をお願いします。
なお、使用後は速やかにこの用紙と共に返却いたします。

令和　　　　年　　　　月　　　　日



令和　　　　年　　　　月　　　　日

座間市立市民体育館　館長　殿

所在地

申請者 団体名

代表者

T　e　l 　- 　-

　大会を

次のとおり終了したので報告します。

＊大会実施報告書は、1週間以内に提出して下さい。

大　会　実　施　報　告　書

大会名・種目 種目（　　　　　　　　　　　　）

実施目的

実施期日 令和　　　　　　年　　　　　月　　　　　日　（　　）

実施場所

利用承認番号 第　　　　　　　　　　　　　　　　　　　号

参加人員

選　手 男　　　　　　人 女　　　　　　人 役　員 人

観　客 人 合　計 人

大会の成果


